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Geachte leden van het presidium, 
 
Tijdens de raadsronde van 14 april 2019 is er door uw raad gesproken over het rekenkamerrapport 
“Kwaliteit raadsvoorstellen”. Als reactie hierop heeft u van mij op 7 mei 2019 een raadsinformatiebrief 
ontvangen, waarin ik aangaf met uw raad (bijvoorbeeld via het presidium) een opdrachtbeschrijving 
te willen afstemmen voor een nieuwe training voor de interne organisatie waarin aandacht is voor het 
opstellen van raadsvoorstellen. In de bijlage treft u mijn voorstel.  
 
De opdrachtbeschrijving wordt in 2020 meegenomen in het aanbestedingstraject voor de interne 
training “College- en raadsvoorstellen schrijven”. De training is voor beleidsmedewerkers 
beschikbaar vanaf 2021.  
 
Tot dat moment informeren wij de interne organisatie alvast op andere manieren hoe de kwaliteit van 
raadsvoorstellen te verbeteren. U kunt daarbij onder meer denken aan het beschikbaar stellen van 
een handleiding voor raadsvoorstellen, waarin de door uw raad genoemde verbeterpunten zijn 
verwerkt. 
 
Ik vertrouw er op u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd.  
 
 
Hoogachtend, 
 
 
 
 
 
 
J.M. Penn-te Strake 
Burgemeester 
 



Learn@Maastricht, ontwikkelen en opleiden in Maastricht 
Opdrachtbeschrijving training “College- en raadsvoorstellen schrijven”  voor het onderdeel raadsvoorstellen 

 
Beschrijving Tijdens de training “College en raadsvoorstellen schrijven” leren medewerkers college- en 

raadsvoorstellen schrijven die prettig zijn om te lezen, waarin de boodschap helder is en de 
onderbouwing overtuigend. De stukken zijn daarnaast snel en eenvoudig te doorgronden, 
omdat ze logisch zijn opgebouwd en de tekst is afgestemd op de lezer en zijn informatie-
behoefte. 
 

Doelgroep  De training is bestemd voor (aankomend) beleidsmedewerkers die college- en raads-
voorstellen schrijven. 
 

Leerdoelen  Tijdens de training leren medewerkers:  
• Aanbrengen van focus vanuit ‘doel, lezer, kernboodschap’ om bij de lezers te bereiken: 

wat is concreet het probleem, wat zijn de mogelijke oplossingen en wat is nodig om de 
lezer hiervan te overtuigen? 

• Structureren van informatie, zodat duidelijk bij elkaar staat wat bij elkaar hoort op de 
juiste plek in het format. 

• Leesbaarheid en begrijpelijkheid. Ofwel: geen ingewikkelde en ouderwetse (ambtelijke) 
taal of jargon, kort bondig en direct formuleren, wissel korte en langere zin af en 
vermijd overbodige hulpwerkwoorden 

• Schrijven van een begrijpelijke en prettig leesbare samenvatting1. 
 

Aandachtspunten Specifieke aandachtspunten voor raadsvoorstellen zijn onder andere:  
• Algemeen 

Zorg voor zelfstandige leesbaarheid en begrijpelijkheid van het raadsvoorstel2. 
Geef in begrijpelijke taal aan wat het voorstel praktisch voor burgers betekent. 
Maak de samenhang met andere dossiers inzichtelijk (portefeuille overstijgend)5. 

• Doelen 
Bekijk of een koppeling mogelijk is met de duurzaamheidsdoelstellingen van de 
Verenigde Naties (de Global Goals oftewel de SDG’s (Sustainable Development 
Goals))4,5. 

• Indicatoren 
Neem in het raadsvoorstel in de rubriek “gewenste situatie” systematisch SMART 
geformuleerde indicatoren op, zodat het beleid kan worden gevolgd2.  
Kijk tijdens het bepalen van de indicatoren ook naar constateringen en overwegingen in 
het raadsvoorstel en probeer waar mogelijk aan te haken bij de SDG’s3,4. 
Worden er in de rubriek “gewenste situatie” geen indicatoren benoemd, geef dan altijd 
aan wat de motivering hiervan is van het college3.   

• Argumenten, alternatieven 
Schenk meer aandacht aan het invullen van de rubrieken “argumenten” en 
“alternatieven” in het format van raadsvoorstellen2. 

• Risico’s 
Schenk in de rubriek “vervolg” aandacht aan de risico’s in een raadsvoorstel en geef aan 
via welke maatregelen deze risico’s worden beheerst2. Worden er in de rubriek 
“vervolg” geen risico’s benoemd, geef dan altijd aan wat de motivering hiervan is van 
het college3.   
 



Resultaat  Na afloop van de training zijn medewerkers beter in staat tot het schrijven van toegan-
kelijke en overtuigende teksten voor college en raad. Daarmee kunnen de beslissers 
gemakkelijker tot een besluit komen. 
 

Competenties Gerelateerde competenties zijn: accuraat werken, analyseren, inlevingsvermogen, 
overtuigingskracht en resultaatgerichtheid (allen OIK 8-10, OIK 11-18). 
  

Voetnoten 1) Qua opzet is er een verschil tussen de samenvatting van een collegevoorstel en die van 
een raadsvoorstel. De samenvatting van een collegevoorstel geeft een samenvatting 
van het gepresenteerde voorstel, waarbij ervan wordt uitgegaan dat het college met 
het voorstel heeft ingestemd (inwoners, medewerkers, journalisten en andere 
belangstellenden kunnen na besluitvorming door het college in de samenvatting – 
gepubliceerd op de openbare besluitenlijst - lezen wat het college heeft besloten); de 
samenvatting van een raadsvoorstel is een samenvatting van datgene wat de raad kan 
beslissen op basis van het raadsvoorstel.  

2) Sluit aan bij aanbeveling rekenkamer in Rekenkamerrapport “Kwaliteit 
raadsvoorstellen” aangenomen door de raad in raadsvergadering 14-5-2019. 

3) Sluit aan bij motie “Indicatoren, risico’s en SDG in raadsvoorstellen” aangenomen door 
de raad in raadsvergadering 14-5-2019. 

4) Meer informatie over de SDG’s en de per doelstelling vanuit de VN voorgestelde 
indicatoren is te vinden op www.waarstaatjegemeente.nl 

5) Suggesties raad, raadsronde 16-4-2019.  
 
 
 

http://www.waarstaatjegemeente.nl/
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